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1. Pobieranie aplikacji Zoom na komputer (jezeli jeszcze nie masz
zainstalowanej):
* Aplikacje ZOOM pobierzesz pod tym linkiem:
https://zoom.us/download



https://zoom.us/download
https://www.youtube.com/watch?v=tTbGQcZQG8k
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2. Zaloguj sie do zainstalowanej aplikacji Zoom, uzywajgc konta ACK: -
Film
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* Login: ack_szkolenia@awf.katowice.pl
e Hasto: *****x

Hasto prowadzacy otrzymuje emailem z biura ACK.

Biuro ACK planuje spotkanie na koncie ZOOM i wysyta link do spotkania wszystkim
uczestnikom studiow podyplomowych lub innych from ksztatcenia poprzez email.

Uczestnicy nie muszg instalowac aplikacji, zeby wzig¢ udziat w spotkaniu. Kazdy kto ma link
moze wzigC udziat spotkaniu.

Link prowadzgcy moze pobrac z konta Zoom.



https://youtu.be/tTbGQcZQG8k?t=75
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3. Rozpocznij spotkanie z aplikacji ZOOM: o
* Otworz aplikacje Zoom

Zaloguj sie (jezeli nie jestes zalogowany)

Wybierz w gornym menu SPOTKANIA

Nacisnij START przy wtasciwym spotkaniu

Wybierz , Dotacz z dzwiekiem z komputera ZOOM”

Uczestnicy nie mogg wejs¢ na spotkanie zanim nie rozpocznie go zalogowany prowadzgcy.
Uczestnik wchodzgcy wcezesniej otrzymuje informacje, ze musi poczekac, az prowadzgcy nie
rozpocznie spotkania. Kiedy prowadzacy rozpocznie spotkanie domysine ustawienia wejscia
uczestnika bez poczekalni sprawig, ze uczestnik automatycznie pojawi sie na spotkaniu,
jezeli wczesniej (przed prowadzacym) probowat sie potaczyé.


https://youtu.be/tTbGQcZQG8k?t=120
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4. Obstuga spotkania z aplikacji Zoom:

* Udostepnianie ekranu:
" najbezpieczniej udostepnic tylko wybrane okno z prezentacja lub

= caty ekran (wygodniejsza opcja, ale mniej bezpieczna, poniewaz uczestnik
widzi wszystko co pojawi sie na ekranie, np. jakies dane wrazliwe) - ta
opcja jest lepsza kiedy czesto zmieniamy prezentacje, filmy itd.

» udostepnianie ekranu z filmem: wtgcz dwie opcje okna udostepniania na
dole — ,Udostepnij dzwiek” oraz ,,Zoptymalizuj pod kontem wideoklipu”

SEotkania planowane przez ACK sg domyslnie zabezpieczone przed mozliwoscig udostepniania
ekranu przez uczestnikow spotkania. Wytgcznie zalogowany prowadzgcy na konto ACK moze
prezentowac. Jezeli prowadzacy chce umozliwi¢ wybranemu uczestnikowi udostepnienie ekranu,
musi zmienic jego status na prowadzgcego (nagranie z instrukcj3).

Mozna dodatkowo zabezpieczy¢ spotkanie (samodzielnie lub z poprosi¢ pracownikoéw ACK) np. kazac
uczestnikom wchodzi¢ na spotkanie poprzez poczekalnie, zablokowaé mikrofony uczestnikow itp.



https://youtu.be/tTbGQcZQG8k?t=178
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4. Obstuga spotkania z aplikacji Zoom:
e Udostepnianie ekranu:

* Lista uczestnikdow ZOOM (w emailu do uczestnikdw z linkiem spotkania
prosimy o logowanie z prawdziwym imieniem i nazwiskiem, prowadzgcy moze
rowniez poprosi¢ w czasie spotkania, o zmiane nazwy uczestnika na imie i
nazwisko)

* Czat

* Nagrywanie spotkania
* Reakcje

* Tablica

» Zakonczenie spotkania (WYIJSCIE — uczestnicy pozostajag lub ZAMKNIECIE
SPOTKANIA - wylosowujgc wszystkich uczestnikow)
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