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1. Pobieranie aplikacji Zoom na komputer (jeżeli jeszcze nie masz 
zainstalowanej):

• Aplikację ZOOM pobierzesz pod tym linkiem:

https://zoom.us/download

INSTALACJA DESKTOPOWEJ APLIKACJI ZOOM 

Film

https://zoom.us/download
https://www.youtube.com/watch?v=tTbGQcZQG8k


2. Zaloguj się do zainstalowanej aplikacji Zoom, używając konta ACK:
• Login: ack_szkolenia@awf.katowice.pl

• Hasło: ******

Hasło prowadzący otrzymuje emailem z biura ACK.

Biuro ACK planuje spotkanie na koncie ZOOM i wysyła link do spotkania wszystkim 
uczestnikom studiów podyplomowych lub innych from kształcenia poprzez email.

Uczestnicy nie muszą instalować aplikacji, żeby wziąć udział w spotkaniu. Każdy kto ma link 
może wziąć udział spotkaniu. 

Link prowadzący może pobrać z konta Zoom. 

ROZPOCZYNANIE SPOTKANIA

Film

https://youtu.be/tTbGQcZQG8k?t=75


ROZPOCZYNANIE SPOTKANIA

3. Rozpocznij spotkanie z aplikacji ZOOM:
• Otwórz aplikację Zoom

• Zaloguj się (jeżeli nie jesteś zalogowany)

• Wybierz w górnym menu SPOTKANIA

• Naciśnij START przy właściwym spotkaniu

• Wybierz „Dołącz z dźwiękiem z komputera ZOOM”

Uczestnicy nie mogą wejść na spotkanie zanim nie rozpocznie go zalogowany prowadzący. 
Uczestnik wchodzący wcześniej otrzymuje informację, że musi poczekać, aż prowadzący nie 
rozpocznie spotkania. Kiedy prowadzący rozpocznie spotkanie domyślne ustawienia wejścia 
uczestnika bez poczekalni sprawią, że uczestnik automatycznie pojawi się na spotkaniu, 
jeżeli wcześniej (przed prowadzącym) próbował się połączyć.

Film

https://youtu.be/tTbGQcZQG8k?t=120


4. Obsługa spotkania z aplikacji Zoom:
• Udostępnianie ekranu:

▪ najbezpieczniej udostępnić tylko wybrane okno z prezentacją lub

▪ cały ekran (wygodniejsza opcja, ale mniej bezpieczna, ponieważ uczestnik 
widzi wszystko co pojawi się na ekranie, np. jakieś dane wrażliwe) - ta 
opcja jest lepsza kiedy często zmieniamy prezentacje, filmy itd. 

▪ udostępnianie ekranu z filmem: włącz dwie opcje okna udostępniania na 
dole – „Udostępnij dźwięk” oraz „Zoptymalizuj pod kontem wideoklipu” 

Spotkania planowane przez ACK są domyślnie zabezpieczone przed możliwością udostępniania 
ekranu przez uczestników spotkania. Wyłącznie zalogowany prowadzący na konto ACK może 
prezentować. Jeżeli prowadzący chce umożliwić wybranemu uczestnikowi udostępnienie ekranu, 
musi zmienić jego status na prowadzącego (nagranie z instrukcją). 

Można dodatkowo zabezpieczyć spotkanie (samodzielnie lub z poprosić pracowników ACK) np. kazać 
uczestnikom wchodzić na spotkanie poprzez poczekalnię, zablokować mikrofony uczestników itp. 
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Film

https://youtu.be/tTbGQcZQG8k?t=178


4. Obsługa spotkania z aplikacji Zoom:

• Udostępnianie ekranu:

• Lista uczestników ZOOM (w emailu do uczestników z linkiem spotkania 
prosimy o logowanie z prawdziwym imieniem i nazwiskiem, prowadzący może 
również poprosić w czasie spotkania, o zmianę nazwy uczestnika na imię i 
nazwisko)

• Czat

• Nagrywanie spotkania

• Reakcje 

• Tablica

• Zakończenie spotkania (WYJŚCIE – uczestnicy pozostają lub ZAMKNIĘCIE 
SPOTKANIA - wylosowując wszystkich uczestników)
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